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BASKANLIK MAKAMINA

Ilgi - 01.03.2023 tarih ve 24401478-040.05-2054 sayil1 yazi.

lgi tarihli ve sayili yazimizla 5393 sayili Belediye Kanunun 56. maddesi hiikiimleri geregince
Nisan ayinda yapilacak Meclis toplantisinda Belediye Baskanimin Faaliyet raporunda okunmak iizere
01.01.2022-31.12.2022 tarihlerini kapsayan Yazi isleri Miidiirliigiimiiziin 1 (BIR) yillik ¢alismalarmin
rapor halinde hazirlanarak dosya halinde teslim edilmesi istenmektedir.

Yazi Isleri Midiirliigiimiiziin 2022 yili Faaliyet Raporu, Fiziki Durumu, Personel Sayisi ve
Yetenekleri, kullamlan cihaz vb. teghizatlarla ilgili bilgiler asagiya siralanmistir.

FiZiKi DURUMU:
Belediyemiz Yazi Isleri Miidiirliigii Belediyemiz hizmet binasinin birinci katinda bulunmakta

olup, bir odadan olusmaktadir. Yaz Isleri Miidiirii ve Personel birlikte ¢alismaktadir.

PERSONEL:

Belediyemiz Yaz Isleri Midiirliigii 1 Adet Yazi Isleri Miidiirti (Muhittin UYSAL) ve 1 Adet
Yazi Isleri Personeli (Halil BAYRAM Biiro Personeli) olmak iizere 2 (IKI) kisi ile hizmet vermektedir.

KULLANILAN CIHAZLAR:

Servisimizde 2 adet bilgisayar, 1 adet bilgisayar yazicisi, 1 adet tarayici, 1 adet evrak imha
makinesi, 2 adet ¢alisma masasi, 2 adet biiro koltugu, 4 adet misafir koltugu, 1 adet evrak dolabi, 1 adet
elbise asma dolabi, 2 adet etajer, 1 adet bilgisayar yazici masasi, 1 adet sehpa bulunmaktadir.

YURUTULEN FAALIYET VE CALISMALAR:

Belediyemiz Yazi Isleri Miidiirliigii olarak Belediye Meclisi ve Belediye Enciimen toplantilarim
hazirlamak, Meclis toplant1 giinlerini Meclis Uyelerine ulastirmak, toplant1 tutanaklari, karar 6zeti ve
kararlar1 kaydedip, asil niishalarini kagida yazdiktan sonra Meclis Baskan1 ve Divan Uyelerine imzalatip
birimleri ve mevzuata uygun olarak ilgili yerlere zamaninda ulastirmak, toplanti kayitlarin1 dosyalamak
ve muhafaza etmek. Belediyemize ulasan her tiirlii evrakin gelen evrak kaydini yapmak ve havale edildigi

ilgili birime dagitimini yapmaktir.

Belediyemiz tarafindan gonderilecek her tiirlii giden evrakin kaydini yapmak postaya vermek
veya ilgili yerlere ulagsmasini saglamak. Degisen kanun, yonetmelik ve genelgeleri takip ederek,
Belediyemizin karar organi olan Belediye Meclisi ve Enclimeninin olagan ve olaganiistii tiim
toplantilarinin saghkli ve diizenli bir sekilde yapilmasini saglamak. Meclis ve Enciimen Uyeleri huzur
hakki ticretlerini hazirlayarak 6demesinin yapilabilmesi i¢in Mali Hizmetler Miidiirltigiine sevk etmek.

Yeni Mahalle Yavuz Caddesi No: 4 Bilgi igin: Muhittin UYSAL :
Telefon No: (364)381 30 08 Faks No: (364)381 30 74 Yazi Isleri Midiira
¢-Posta: admin@corumbayat.bel.tr internet Adresi: https:/corumbayat.bel.tr Telefon No:

Kep Adresi: bayatbelediyebaskanligi.19@hs01 kep.tr
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Aynica:Tirk Medeni Kanunu.diger ilgili kanun ve mevzuatin verdigi yetkiye dayanarak.
Belediye Baskanhigimiz adina gérev ve yetkilendirilen evlendirme memurlarimiz tarafindan evlendirme
islemlerini yiiriitmek ve Muhtarhklar Miidiirliigti olarak Belediye sorumluluk ve yetki alaninda bulunan
Mubhtarlardan gelen talepleri en uygun ortamda alinmasu. ilgili birimlere iletilmesi ve taleplerin yerine
getirilip getirilmedi@inin takip edilmesi saglanmaktadir.

Belediyemiz Yaz Isleri Miidiirliigii olarak yapmis oldugumuz is ve islemleri yazimiz ekinde
ayrintili olarak belirtmis olup :

Bilgilerinize arz ederim.

Mubttin UYSAL
Yaz Isleri Miidiir V.

Ek: 2022 Yili Faaliyet Raporu (2 Sayfa)
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Yeni Mahalle Yavuz Caddesi No: 4 Bilgi igin: Muhittin_ UYSAL
Telefon No: (364)381 30 08 Faks No: (364)381 30 74 Yazi Isleri Miduri
e-Posta: admin@corumbayat.bel.tr internet Adresi: https://corumbayat.bel.tr Telefon No:

Kep Adresi: bayatbelediyebaskanligi. 19@hs01 kep.tr
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BAYAT BELEDIYE BASKANLIGI
Yazi Isleri Miidiirliigii

2022 YILI FAALIYET RAPORU

Saym Meclis Uyeleri

BELEDIYE MECLIS TOPLANTILARI:

Belediyemiz Yaz Isleri Midiirltigiince 2022 yilinda Belediyemiz Meclisi her ayin ilk
haftas1 Sali giinleri toplanmis olup: Meclisimizce Bagkanlik Divam ve Ihtisas Komisyonlar1 Secimi
vapilmak suretiyle Mecliste goriisiilmesi gereken Plan Tadilati Vergi ve Har¢ Tarifeleri, Belediye
Biitgesi, Belediye Kesin Hesabi, Denetim Komisyon Raporlari, Plan Biitge Komisyon Raporlari,
Imar Komisyon Raporlar, imar Plan Tadilati gibi ve buna benzer kararlar olmak iizere Meclisin
yetki alanma giren konularda kararlar alinmig ve ilgili yerlere teslim edilmistir. Belediyemiz
Meclisince 2022 yilinda 43 adet Meclis Karar1 alinmustir.

BELEDIYE ENCUMEN TOPLANTILARI:

Enciimen Toplantilar1 her hafta Cargamba giinleri toplanmakta olup, tevhit, ifraz,
gayrimenkul satis1 veya kiraya verilmesi, sosyal yardimlar, 18. madde uygulamalar ve Enciimenin
gorevleri arasindaki hizmetleri yiiriitmekte olup, bununla ilgili Enciimen Kararlar geregi i¢in ilgili
birimlere teslim edilmektedir. 2022 yilinda Enclimenimizce 129 adet Enciimen Karar1 alinmistir.

POSTA ISLEMLERI:

Belediyemizin ¢esitli davetiyeleri, tebrik ve diger islerde yapilan yazismalar ilgililerine
ulastirnlmak tizere tek tek Posta Zimmet Defterine kaydedilmek suretiyle PTT kanaliyla
gonderilmektedir.2022 yilinda 40 adet ladeli Taahhiitlii, 64 adet Normal Posta ve 10 adet PTT
Kargo olmak tiizere toplam 114 adet, Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden de
Kayith Elektronik Posta (KEP) Entegre Kurum adreslerine 155 adet posta génderisi yapilmistir.

GELEN EVRAK KAYIT iISLEMLERI:

Belediyemize dis kurum ve vatandaslar tarafindan verilen muhtelif konulardaki
evraklarin kayit islemleri yiriitiilmekte olup, evrak kayit edildikten sonra geregi yapilmak iizere
Bagkana havaleye gonderilir. Havale edilen evraklar ilgili birimlere teslim edilmektedir.
Belediyemizce 2022 yili igerisinde 1670 adet gelen evrak kaydedilmistir.

GIDEN EVRAK KAYIT iISLEMLERI:

Miidirliigiimiize diger servislerden dis kurumlara gonderilmek iizere gelen evraklar,
Belediyemizce diger birimlerden yapilan yazigmalar kayit edildikten sonra elden veya posta ile
yerlerine ulastirilmaktadir. Belediyemizce 2022 Yili igerisinde 342 adet giden evrak kaydedilmistir.



EVLENDIRME MEMURLUGU iSLEMLERI:

Evlendirme Memurlugumuz; Tirk Medeni Kanunu, diger ilgili kanun ve mevzuatin verdigi
yetkiye dayanarak. Belediye Baskanligimiz adina gorev ve yetkilendirilen evlendirme
memurlarimiz tarafindan evlendirme islemlerinin yiriitiildiigii servistir. Miidiirliigiimiize bagh
olarak gorev yapan evlendirme memurlugumuzca; kurum adina evlilik akitlerinin ve evlilikle ilgili
diger islemlerin gergeklestirilmesi saglanmis, evlenecek ¢iftlerin nikdhlan verilen giin ve saatte
kiyilmigtir. 2022 yilinda 40 adet nikah islemi yapilmig olup; Mernis bildirimleri Ilge Niifus
Miidiirliigiine diizenli olarak génderilmistir.

MUHTARLIKLAR MUDURLUGU ISLEMLERI:

Belediyemiz sorumluluk ve yetki alaninda bulunan muhtarlarimizdan MBS haricinde gelen
(bizzat, telefon, mail, mesaj, dilek¢e vb.) her tiirlii talebin uygun birime veya uygun Kisilere
yonlendirilmesini saglamak ve sonuglarini takip etmek, sonuglarinin cevaplandirilmasim saglamak,
taleplerin yerine getirilip getirilmedigini takip etmek, Muhtarliklar Midiirliigii’nii ilgilendiren
konularda yazisma iglemlerini yiiriitmek, arsivlemek, gelen-giden evrak kayitlarini tutmak ve ilgili
iglerin takip edilmesi saglanmaktadir. Ilgemiz Mahalle Muhtarlarimizla ihtiya¢ duyulan hususlarda
muhtelif zamanlarda toplanti ve istisareler yapilmaktadir. Ramazan ay1 6ncesinde mutat olarak
Ramazan ayinda yapilmasi planlanan yardimlar ve gegmisimizden giiniimiize kadar gelen Ramazan
Davulu ¢alim isi hususunda genel istisare ve toplantilar yapilmakta olup; Muhtarlarimizi
ilgilendiren konularda da bilgilendirmeler yapilmaktadir.

ARSIV HIZMETLERI:

Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik kapsaminda birimimizde arsiv malzemesi haline
gelecek arsivlik malzemenin tespit edilmesini, herhangi bir sebepten dolayir bunlarin kayba
ugramamasini, gerekli sartlar altinda korunmalarinin temini ile gergek ve tiizel kisilerin, bagvurular
dahilinde gerekli degerlendirmelerin yapilarak taleplerine cevap verilmekte olup; muhafazasina
liizum goriilmeyen malzemenin ayiklama ve imhasina dair usul ve esaslar gergevesinde ¢alismalar
yiritiilmektedir.

GENCLIK VE SPOR HiZMETLERI:

Bayat Belediyespor Kuliibiimiiz kuruldugu yildan itibaren branglar bazinda gelismeye devam
ederek Futbol, Basketbol, Satrang, Giires, Bilek Giiresi, Halk Oyunlan ve Kadin Futbolu olmak
tizere 7 bransta ilgemiz genglerine spor yapma imkam saglamaktadir. Biiyiikler Futbol Takiminda
67, Futbol Altyapisinda 50, Kadin Futbol Takiminda 25, Halk Oyunlarinda 25, Bilek Giiresinde 15
ve Giiregte 10 sporcumuz ile toplam 192 sporcumuz faaliyet gostermektedir. Sporun sahip oldugu
evrensel felsefe ve iginde barindirdig ahlaki ve etik kurallarla insanlar arasinda baris, dostluk,
arkadaghik gibi sevgi temeline dayali baglarin olusmasimi ve pekistirilmesini sagladigini anlatmak
tizere sporcularimiz ve genglerimizle miinferit zamanlarda genglik bulusmalar yapilmaktadir.



KADIN VE AILE HIZMETLERI:

Kadinin toplumdaki yerinin giiglendirilmesi. kadinlara esit imkan ve hizmetler saglanmasi
amaciyla ¢ahsmalar yiiritmek. toplum igerisinde kadin ve ailenin 6nemini anlamak. toplumu
bilinglendirmek kapsaminda g¢aligmalar yiiritiilmektedir. Evlendirme Memurlugumuz tarafindan
gergeklestirilmekte olan nikah akdi islemlerinde bagvuru yapan vatandaslarimiza da bu ¢er¢evede
toplumda kadin ve ailenin onemini belirten bilgiler verilmektedir. Ayrica; Bayat Ilgesi Kadina
Yoénelik Siddetle Miicadele Koordinasyon, izleme ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan yapilan
Toplantilar kapsaminda Toplanti Raporlar1 birimimizde dosyalanmakta ve raporda yer alan ve
Kurumumuzu ilgilendiren konularin takibi yapilmaktadir.

SOSYAL DESTEK VE YEREL HIZMETLER:

Yazi Isleri Miidiirliigiimiize ihtiyaglari dogrultusunda basvuru yapan vatandaslarimiza
belirtmis olduklan ihtiyaglar kapsaminda birimizi ilgilendiren konularda ¢6ziim odakh ¢aligmalar
yapilmakta olup; diger birimlerimizi ilgilendiren konularda da gerekli bilgilendirmeler yapilarak
destek olunmaktadir.

Muhittin UYSAL
Yaz Isleri Miidiir V.



