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Basın yayın ve Halkla ilişkiler Müdiirlüğü olarak, belediye faaliyet ve hizmetlerinin,

belediyemiz intemet sitesi, sosyal medya mecralan, haber portallan, ulusal ve yerel gazeteler ile

diger medya mecralarında tanıtlimasını sağlıyoruz. Bayat Belediyesi ve Belediye Başkanımız Ekem

Üftı_Ü il.İıgıı yerel ve ulusal basında yer alan haberleriı giinlilk takibini yaparak, gazete ve basrnda

yer alan haĞrleri web sayfamızda ve bilgisayarımızda arşivliy.oruz. Aynca, belediye.ii..Ffl*9
diir"nlen", tiim programların takibini sağlayan ve Belediye Başkanımrz Ekrem UNLU,niin

çalışmalannı da takip eden fotoğraflar basın birimimizde yer almaktadır,

Fotoğraf çekimi ile birlikte haber yazımı, yazılan haberi il ve ilçe basınına mail olarak

gönderme, aılediyemize ait web sayfasrnrn haber akışın, dizenleme, Meclis toplantılannrı web

]i*i u. sosyal medya hesaplannjan yayınlanması, ihaıe ilanlannın web sayfası iiaerinden

yuyirı*-u",' yapılan çahşmalar, programlar , ziyaretler, ziyaretçiler,_ ödül törenleri, açılış

p.og.u.ı*, aini ve miıııiayramları kapsayarı programlar yerinde takip edilerek yapılan etkinlikleri

soslal medya hesabı ve basın yayın organlannca yayınlanmasınr sağlamaktayız,

Belediyemizin Bilgi İşlem Biriminin yönetim ve organizasyonu da müdürlüğümüzce takip

edilmektedir.

Belediyemiz Hüuk işleri Birimi de müdiirlüğiimüz biinyesinde bulunmakta olup, tiirn hukuk

dosyalan müdürlüğiimi.iz tarafından takip edilmektedir,

Pğe yazım ve takip işlemleri müdilrlüğiirntizce yapılmaktadır,
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İ- GENEL BİLGİLER

A. Yetki, Görev ve Sorumluluklar

Yönetmelikle Basın Yayın ve Halkla llişkiler Müdürlüğüne;

Basın Yayın ve Halkla llişkiler Müdürlüğünin yetki, görev Ve_sorumlulukları
02.12.2021 tarihli ve 99 sayılı "Basın Yayın ve Halkla llişkiler Müdürlüğü Görev, Yetki ve

sorumlulukları ile Çalışma usul ve Esasları yönetmeliği"nde düzenlenmiştir.

ı
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- yazılı ve görsel basında Bayat Belediyesi ile ilgili çıkan günlük haber ve Yorumları
takip etmek.

- Belediyenin ve Be|ediye Başkanının tüm medya kuruluşları ile (gazeteler, dergiler,

televizyonlar, radyolar gibi) iletişimini sağlamak.
_ Belediyenin yJpnİ,ş olduğu sosyal ve kültürel etkinlikler ile diğer faaliYet ve

hizmetlerini kamuoyunu'duyurmakhaksadıyla, basın kuruluşlarını, basın bültenleri ve basın

bildirileri ile bilgilendirmek.
- Beledıye tanıtım ve faaliyetteri ile ilgili kitap-broşür gibi yayınlar hazırlamak
- Belediye ve baskanlığln basın bültenlerinin hazırlık ve organizasyon|arlnı yapmak

- Basın bültenlerinin arşivlenmesini yapmak
- Düzenlenen etkinlikleide fotoğraf ve kamera çekimleri yapmak veya yaptırmak. Elde

edilen materya|leri arşivlemek ve ihtiyaç duyan birimlerin kullanımına sunmak_

- Bele'diye hizmetleri ve gereİli duyuruların belediye Web Sitesinde yayınlanmasını

sağlamak.
_ Halkın belediye hizmetleri ve belediyeden beklentileriy|e ilgili görüŞ ve düŞüncelerini

tespit etmek amacıy|i, kamuoyu yoklaması ve araştırmasl yapmak veya.yaptırmak.
_ Servisin faİliyetleri içiıİ gerekli olabilecek ortam, araç-gereç ve teknolojiyi belidemek

ve temini için gerekli işlemleri yapmak.
_ Servis ao,na ğeı"n btiiuh evraı<ları teslim almak ve gecikmeye mahal vermeyecek

sürede gelen evrak kayıt defterine kay(lannı geçekleştirmek, 
.

_ Gelen-giden 
"İrr"İı"r,n, 

dosyaların vJ Oiğer be|gelerin kayıt havale iŞlerini YaPmak

ve gelen be§elerin tınceİi ueıgeıer ve dosyalarĞ bağlantısını kurarak dosyalama işlemini

yapmak.
_ Öncelik slras|na göre kurum içi, kurumlar arasl Ve diğer yazışmalarını yapmak ve

takip etmek. karar ve y"riı"r,n örnekleiini çıkararak mevzuata uygun arşivlemek.
_ Başkanlık Maİamı tarafından belirlenen amaç, ilke ve talimatlar ile ilgili mevzuata

uygun olarak oeıeoiyenin basın yayın ve halkla iliskilÖr kapsamınd.a yer alan etkinliklerini,

değişen koşullara uyjrn ni, şeı<iıde, seçenekli olarak belirleyip baskanlık onayına sunmak,

onİyl"n.,ş ."çeneİİerl, ilgili birimleri lggü9jl" ederek uygulamak,
_ Belediye birimıeiınİn gerçexıeştirdiği faaliyet ve hizmetler çerçevesinde; açılış, temel

atma, tören r," uu. org"nirisybnlar,duz6nleyerek kamuoyunun hizmetlerden haberdar

olmasını, faaliyetlere katılımını sağlamak,
_ Belediyenin aiğe, x"mj kurumları ve sivil toplum kuruluşlanyla ortaklasa

gerçekleştireceği sosyaisorumluluk projelerinin halkımlza ve kamuoyuna duyurulması.
_ Eielediy6 nizİıetıerinin tanıtımi amaçlı gazete, dergi vb. yayın organlarına ilan

verilebilir.



_ Belediye hizmetlerinin tanıtımı amaçlı Broşür, Vinil, Afiş, Bi|board, vb. baskı, askı ve

çoğaltımını yapmak.
_ ClMER Cumhurbaşkanllğl iletişim Merkezi başvuru işlemlerinin takibi. . .

_ iıç" n"ıx,n, belediyemizi-n sosyal ve kültürel çalışmaları hakkında bilgilendirmek,

halkın kültür bilincini artlrmak, kamu kurum ve kuruluşları ile ilçe halkının sosyal ve kÜltürel

çalışmalara katılmalarını sağlamak amacıyla;
. Belediyenin basın yayın birimiyle koordinasyon halinde temel programlar organize

etmek
oEl ilanı, broşür, afis, kitap, dergi, kitapçık, günün teknolo,iik koşul|arına uygun bu

çalışmalann ilçe halklna, kamu kurum ve kuruluşlanna, eğitim ve öğretim kurumlarına,

ii"dıet rurrı,.işlarına, sivil toplum kuruluşlarına, derneklere, ve başkanlıkça uygun

görülecek diğeryerlere dağıtımının yapılmasını sağlamak," .Ünİverİit"ı"rl", sivil topıum kuruluşlarıyla, eğitim ve sağlık kuruluşlanyla birlikte

proje ve ç"ı,ş." grupları oluşturhak, bu grupların ihtiyaç duyduklan her türlü |ojistik desteği

vermek.

B. idareye iıışrın Bilgiler

1- FizikselYapı

Basın Yayın ve Halkla ilişkiler Müdürlüğü, Belediye Binasının 1. katında

bulunmaktadır. Müdürlüğümüz yaklaşık 10 m' lik fiziksel alan kuIlanara k Belediyemize bağlı

tüm birimlere hizmet vermektedir.

2- Örgüt Yapısı

Basın yayın ve Halkla llişkiler Müdürlüğümüz kurum organizasyon yaplsında

saşıan ilroı..iı,ğ,n" uağii oi"rai çalışır. Müdürlüğümüz bir müdür Ve bir ilan memuru ile

hizmet ve faaliyetlerini yürütmektedir.

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Basın Yayın ve Halkla llişkiler Müdürlüğü hizmetlerinde kullandığı bilgi ve teknoloji

kaynakları aşağıda gösterilmiştir.

Nsl

BlLGiSAYAR

YAzlcl

ADET

t-
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şeklinde ifade edilmiştir.
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TELSlZ TELEFON

CEP TELEFONU

LAPToP

KAMERA (DVR)

KAMERAAYAĞ|

sERVER

QNAP YEDEKLEME clHAzl

GÜVENLlK DuVARl

GlGABlT swlcH

METRO |NTERNET MODEM

VOiP TELEFON MODEM

Unvan

Müdür

Eğitim Durumu Yaş

1

1

1

1

1

1

1

1

2

,l

1

4- İnsan Kaynakları

Belediyemiz Basın Yayın ve Halkla ilişkiler Müdürlüğünde bir müdür ve bir ilan

memuru ile hizmet ve faaliyetlerini yürütmektedir. personelin eğitim durumu, yaş ve hizmet

süresiyle ilgiti bilgiler aşağıdaki gibidir,

Hizmet
Süresi

Yüksek Lisans 38
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Basında Bayat

Bayat,ln değişen çehresi ve fiziksel değişimi gibi nedenler ilçeyi bir cazibe merkezi

höline geiirirken, fapt,g,mı, düzenli çalışmalarla da ulusal ve yerel medyanın ilgi odağı

naline ieımiştir. aeiedlyenin faaliyetieriyle birlikte birçok alanda baştan. başa değişim

g;.t"r"İ ilçe, vatandaşlİnn yaşam sürmÖ tercihini Bayat'tan yana kullanmalarını sağlarken

İ"rogr"fii y"p,n,n tarxı,ı"şhisı yeni ihtiyaçları ve belediyenin yeni çalışmalannı ortaya

|,iarri,ştır. basın yayın ,e rıaıııi iılşxııei ı,ıuouıüğü olarak; Bayat,ın değişiminin ve bu

İ"oışir'o" belediye ç'alışmalarının etkisinin kamuoyuna doğru bir şekilde aktarılması ve

ffiİn tanıtılması'için uluİal ve yerel basına servis edilen haber metni.ve görsellerin titizlikle

n'"İ,İı"n...,n, sağhmaktayız. Belediye Başkanımız Ekrem ÜNLÜ,nün çalışmaları ve

u"ı"Jiv"o"ıı tüm bTrimlerin faaliyetlerinin ulusil ve yerel basında yer alması için çalışmalar
;; p;Jj"ı", yürütüyor, her yıl yirel basın ve sosyal .medya da yer alan_haber oranımızın

"rt,i"l, 
için farxlive dani z6ngin içerik|i programlar oluşturuyoruz. yapılan çalışmalar

neİicesinde, dönem içerisinde ulu-sal v-e yereİbaİında yer alan haber oranımızı artırmak için

gerekli çahşmaları yapmaktayız.

llçedeki vatandaşlann belediye hizmet ve faaliyetlerinden haberdar olması

konusunda daha geniş bir çalışma yjpmak adına yerel basın organları aracılığıyla daha

g"n,ş kİil"ı"r" nitğ etineı<tdoir. vereı basında yer iıan haberler ve fotoğraflann görselleri

ir"iıriri.i."e sağlanmaKadır. yerel basınla iletişim, basın mensuplarıyla kurulan ilişkiler,

6"ı"Jiy" faaliyet, hizmet ve imaçlarının ilçe ve çevre ilçelerin vatandaşları tarafından daha

,i ;;i;;,i.;, adına verilen duyurular tiasın yayın ve Halkla llişkiler Müdürlüğümüzce

ria.,iıanarat yerel basına aktanlmaktadır. Bu kapsamda her yıl artan yere| basında yer alan

haber oranımız bu yıl da belirli oranda artmıştır,

Enetkilivegözdei|etişimaraçlarındanbiriolansosyalmedyayı,toplumu
calısmalarlmız hakkında bilgilendirebilmek için en iyi şekild_e kullanıyoruz, Gerektiğinde
'-i-;Gl;;l,y"iı"i,vi" 

"ı"rrİ 
bilgi metinleri, video ve tasarım|ar hazırlanarak televizyon ve

,"ovo'k"n"iı"r,na uiaştınımakta,-faaliyetlerimizin ulusal ve yerel çapta vatandaşlara doğru

bir şekiIde aktarımı sağlanmaktadır.

5- Sunulan HizmetIer

WEB Portallarında Bayat

Bilim ve teknolojinin gelişimi, insanların modern yaşamın. hızına ayak uydurma

çabalan, iletişim araçli.nin'|oğ"ı.".ı ve_ taşınabilir aygıtların kullanımının yaygınlığı

internet haberciliğinin son ooİıe-moe revaçta olmasını jğlamaktadır, Bayat Belediyesi

olarak biz de haberciliğin ve okurların internet ortamındaki iletişim alanlarlna ve haber

.it"ı"iin" von"ımesiyıe 
-hızmetıerimizin tanıtımı için WEB portallarının. kullanımını artırdık,

Üir..ı r" y"r"l birç6k g"."i"nin haber siteleri i'le internet haber sitelerinde yayınlanmak

üzere haber metin ve göi""ii"rı basın birimimizce hazırlanmakta ve bu haberlerin

v"vİ.l""r"., için ulusal-yÖrel basın mensuplarıyla iletişim halindeyiz,

ı
ı
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Özel Proie ve Tanıtım]ar

Bayat,ln çehresini değiştiren belediyemiz, altyapı çalışmalarınln yanı sıra, kültür,

sanat, egitim ve spor faaliyeĞiiyıe oe adından söz ettiriyor. Bu kapsamda, Basın yayın ve

iaıı<ii iıişriıer Müdürlüğü blar"k b, faaliyetlerin ulusal çapta tanıtılması için gerekli duyuru

ve çalışmalar yapılmaktadır.

Sosyal Medya

Basın Yayın ve Halkla llişki|er Müdurlüğümüz taraflndan, belediyemizin resmi

sosyal medya hesapları yönetilmektedir.

- facebook.com/Bayatbelediyesi/
- facebook.com/Sayfa/BayatBelediyeBaşkanhğ ı

- twitter.com/Bayatbelediyesi/
- instagram.com/Bayatbelediyesi/
- youtube.com/user/Bayatbelediyesi
- https://bayatbelediyesi.web.tv/

interaktif alanda kullanıcl destek faaliyetleri yürütülerek kullandığımız sosyal medya

t esapıar,.z, 
"osyal 

ağlardan belediyeye udşmak isteyen vatandaşlar için ilk.irtibat noktası

"ı."it"Jir. 
so.y"ı ."iy" kullanımı sayesin<ie, ağlar üzerinden duyuru ile bilgilendirmenin

oi".i"o", vatandaşlarla- birebir iletişime geçerek talep, öneri ve şikAyetlerini iletmelerine

imk6n sağladık.

sosyal ve kültürel etkinlikler, projeler, açıllşlar ve belediyemiz ile ilgili haberler sosyal

.eoya-telapıannda paylaşılarak,' vitandağıaiın dat" kısa zamanda bu bilgilerden

naneroar olması sağlanmaxiaolr. Belediyenin hizmet ve faaliyetlerinin hızlı bir şekilde

Jrvrirl.".ivı" bera6er, takipçilerden gelen istek ve düşüncelerle kurum ve hizmetler daha

."il- J"ıışiiıi.ektedir. kuııanıcı toplıIluğunun sa_ğlıklı büyümesi sağlanarak, kullanıcı

gruplİrındaki tartışmalara yapıcı bir şekilde yön verilmektedir,

WEB Portallarımız

www.corumbayat.bel.tr kurumsal web sitemiz, vatandaşlarımızın sitemizde aradıklarına

daha kolay ulaşabilmeleri için, kullanıcı dostu interaktif bir ara yüzle hizmet vermektedir,

sitemizin güncellenmesi ," t"ı.ıui bu yll da sıkı bir şekilde devam etmiştir, Belediyemizin

faaliyetler-ve pğeleri ile ilgili haber, duyuru ve yazılar tarafımızdan anlık olarak yayına

alınmaktaveziyaretçilerimizeherancanlıvegÜncelbilgisunulmaktadır.

ı
ı
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ıı_ FAALIvETLERe iı_işxiıt eiı_ci ve
orĞrnı_eıtoinıuELER

A. Performans Bilgileri
1- FaaIiyet ve Proje Bilgiteri

Bayat Belediyesi Basın Yayın ve Halkla llişkiler Müdürlüğünün 2o22yılı faaliyetleri

aşağıda listelenmiştir,

-01ocak2022itibariylebütüngazetelerinveajanslarınmail,telefonvefaks
numaraları güncellenerek haber akışı sağlanmıştır,...

_ Bas]n kuruluşlannda belediyemize yönelik haber ve yorumlar takip edilerek,

arşivlenmesi sağlanarak, web sayfasında yayınlanmıştır,
_ yerel vJulusaı internet ğazetelerinde haberlerin yayınlanması sağlanmıştır.
_ Belediye hizmetleri ile diger gerekli duyuru, ihale ilanı, meclis kararları ve haberler

konusunda Web sitemizin güncel tutu|ması sağ|anmıştır,
_ Tüm birimlerle kdordineli olarak irtibat kurulup, Belediye hizmetleri. ve diğer

çaıışmaıaii, Belediyemize ait sosyal medya hesaplarından yayınlanarak güncel tutulması

sağlanmıştır." _ RLsmi ve dini bayram kutlamalan sosyal medya üzerinden yaylnlanmıştır.

- E-Belediye sistemine geçildi.

ı
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2- Performans Sonuçlarının Değerlendirilmesi

Faaliyet ve proje Bilgileri bölümünde performans değerlendirmesine ilişkin bilgiler

verilmiştir.
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